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LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE HIDALGO
(P.O. 18 de noviembre de 2019)
CAPITULO VI
DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Articulo 26. El &rea coordinadora de archivos promovera que las areas operativas lleven a
cabo las acciones de gestion documental y administracién de los archivos, de manera
conjunta con las unidades administrativas o areas competentes de cada sujeto obligado.

El titular del area coordinadora de archivos, sera aquel que entre sus funciones estén
aguellas que sean afines a la gestibn documental, de conformidad con la normatividad
aplicable, tendra por lo menos dos niveles inmediatos inferiores al del titular del sujeto
obligado; ademas, debera estar inscrito en el Registro Estatal.

Articulo 27. El titular del area coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

|. Elaborar, con la colaboraciéon de los responsables de los archivos de tramite, de
concentracion e histérico, los instrumentos de control archivistico previstos en la Ley
General, esta Ley y las disposiciones legales y normativas aplicables;

Il. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo requiera;

lll. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado, el Programa Anual;

IV. Coordinar los procesos de valoracion y disposicién documental que realicen las areas
operativas;

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacion de los
procesos archivisticos y a la gestién de documentos electrénicos de las areas operativas;

VI. Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos;

VII. Elaborar programas de capacitaciobn en gestion documental y administracién de
archivos;

VIIl. Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos;

IX. Coordinar la operacion de los archivos de tramite, concentracion e historico, de acuerdo
con la normatividad;

X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un &rea o unidad del sujeto obligado
sea sometida a procesos de fusion, escision, extincion o cambio de adscripcion; o cualquier
modificacion de conformidad con las disposiciones legales aplicables; y

Xl. Las que establezcan las demés disposiciones legales aplicables y la normatividad
interna de cada sujeto obligado.
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